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1.

Arastirma ve
Uygulama Izinleri Bagouru ve
Degerlendirme Rilavuzu

Gurig

1.1 Amag

Bu kilavuz ile Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanhgina bagh Merkez, Tagra ve Yurt.Disi Tegkilatlarinda

yapilacak ulusal ve uluslararasi aragtirma uygulama izinlerinin Bakanhgimizca sunulan hizmetlerin

kalitesini artirmak, hizmet alamna yonelik projeler gelistirmeye olanak saglamak, bu alanda

politikalarm belirlenmesine rehberlik edecek veriler elde etmek ve diger kamu kurum ve kuruluglari,

Universiteler ve sivil toplum kuruluslar ile is birligi yapilmas: amaglanmaktadir

1.2 Dayanak

2.

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu

1 sayih Gumhurbagkanhg Tegkilatt Hakkinda Cumhiirbagkanlhigs Kararnamesi
Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanhg Ilgili YonetmeliKlexi

Egitim ve Yayin Dairesi Bagkanhg Tegkilat ve G6revlerine ﬂi§kin Yonerge

Arastirma Uygulama Lzinleri Bagouru ve

Degerlendirme

Bakanligimiz, hizmet alanlarma yéneltk kurum ve kuruluglarimizda gergeklestirilmek istenilen
bilimsel aragtirmalara iligkin talepler Egitim ve Yaym Dairesi Baskanhigi koordinesinde yeri ve

konusuna gore ilgili genel mitdiliik?bagkanlklarin gériisii dogrultusunda Bakanlik Makami Onay1

ile gerceklestirilmektedir.
Bakanhigimiz btinyesinde Tagra/Teskilatinda hizmet veren il mudiirliiklerimiz ve bagh kuruluglarinda

bilimsel aragtirma yapmiak isteyen Ogrenciler/akademisyenler, arastirma taleplerini, bagvuru

evraklarini tamamlayarak*asagida yer alan “Bagvuru Siuireci” ve “Bagvuru Sekilleri” dogrultusunda

Baskanhgimiza ulagtirmalidir.

2.1 Basvuru evraklar:

2.1.1 Arastirma Talebine Iliskin Belgeler

1. Dilekge: Arastirmanin gergeklestirilecegi tiniversite- boliim, aragtirmaci / aragtirmacilarin
adi-soyadi unvani, aragirmanin konusu, aragtirmanmn hangi il/illerde hangi kuruluglarda

hangi gruba “kimlere” uygulanacag bilgileri acik ve net yer almahdir.

2. Kuramsal Cerceve: Asagida belirtilen hususlar dikkate alinarak aragtirmaya iliskin

detayl bilgiler yer almalidur.

2.1. Arastirmanin adi: Aragtirmanin baghg 6zgin ve igerigi yansitacak sekilde

yazilmalidir.
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2.2. Arastirmanin amaci: Aragtirmanin literatiire ve Bakanlk politikalarna katkis: ve

aragtirma ile elde edilmesi beklenen ve istenen hedefler net olarak ifade edilmelidir.

2.3. Arastirmanin smirhliklari: Aragtirmanin kapsamim simirlayan [yer, zaman,

orneklem veya yontemsel unsurlar agik¢a belirtilmelidir.

2.4. Sayiltilar: Aragtirmanin dayandigi varsayimlar ve dogru kabul edilen temel ilkeler
acitklanmalidir.

2.5. Arastirmada uygulanacak yontem: Arastirmanmyuygulanirken kullanilacak

yontem acik ve ayrintih bir gsekilde ifade edilmelidir.

2.6. Arastirmanin siiresi: Aragtirmanin baglangigivebitis tarihleri net olarak ifade
edilmelidir.

2.7. Arastirmada kullanilacak 6lcek: Aragtirmasiiresince uygulanmas: planlanan
olgekler tek tek belirtilmelidir.

2.8. Uygulanacak ise anket/6l¢gek/goriisme sorular:: Aragtirmada kullanilacaksa,

6lgek sorularina yer verilmelidir.

2.9. Arastirmaya iliskin uygulama’ yapilacak kuruluslar: Aragtirmanin

uygulanacag il/ilgeler ile kurulug isimleri detayh sekilde verilmelidir.

2.10. Kaynake¢a: Arasgtirmanin kuramsal temelini olusturan baghca kaynaklara yer

verilmelidir.

3. Arastirmaya iligkin ilgili iiniversiteden alinan etik kurulu karar:: E-imzal ya da

1slak imzali olarak tizerinde karara iligkin say1 ve tarih bulunan evraklar gonderilmelidir.

4. Taahhiitname: Aragtrmaya basglamadan o6nce bagvuru asamasinda Bagkanhgimizin
duyurular bélimindesbtlunan taahhtitnamenin indirilerek imzalanmasi ve bagvuru

eklerine eklenmelidir:

Aym andagbirden fazla arastirma yapilmast istentyorsa her bir

® arastirmd palebr wgin ayr ayn basvuru yapilmas: gerekmektedu.

' Yabaneydilde basouru kabul edilmemektedv:

2.112 Makale, Bildiri, Tez, Proje Sonuc¢lar1 Yayimlama Talebine
Iliskin Belgeler

Arastirma talebinin  uygun gorillerek aragtirmanin  sonuglandirlip tamamlanmis halinin
(Tamamlanmug tezlerin yayimlanma iznini YOK vermektedir) dijital (pdf) kopyasmin Egitim ve Yaym
Dairesi Bagkanhigia ve ilgili genel midiirliige/birime goénderilmesi, aragirmanin sonuglarmdan
makale, bildiri vb. olusturuldugunda herhangi bir yerde yaymlanmadan 6nce Bakanhgimizdan
yazili izin almmast gerektigi, aksi takdirde dogabilecek yasal sonuglarin arastirmaciya ait olacagi

unutulmamalidir.




Arastirma ve
Uygulama Izinleri Bagouru ve
Degerlendirme Rilavuzu

1. Dilekge: Aragtirmanin gerceklestirildigi tiniversite-bolim, arastirmaci/aragtirmacilarn
adi-soyadi unvani, aragirmanin konusu, aragtirmanmn hangi il/illerde hangi kuruluglarda
hangi gruba “kimlere” uygulandigi, bilgileri agik ve net yer almalidir.

2. Yayimlanmasi istenen makale, bildiri vb.’nin Tiirk¢e metninin son hali.

Arastirma tamamlandiktan sonra aragturmae tdrafindan

olusturulan tezin, makalemin, sonug raporunun vb\bir drneginin

Egitim ve Yayin Dairest Bagkanhgina ve ilgtly@enel miidiirliige/

birime gondeiilimest gerekmektedu.

Eger aragstrmamn tamamlanmug hali-gonderiimemas 1se makaleye,

bildirye vb. iliskin yayimlamma\tdlebinde bulunulurken tezin

bitmas halimin tam ve eksiksiz “pdf ™ ornegi de gonderiimelidu:

Arastirmacilar yayuplamak istedikler: tezlerimi, Ulusal ‘ez
Merkezine, fYORTEZ) Bakanhdimizdan izin almadan
yiikleyebilirler:

2.2 Basvuru Stureci

e Arastrmacilar/ yukarida aciklanan bilgi ve belgeleri tamamlayarak arastirmayr uygun
gordiklerini belgeleyen etik kurul karar: ile birlikte ilgili il mudirligiine bagvuru yapabilecegi
gibi bulunduklar tniversite kanaliyla da bagvuru yapabilirler. il midurlagii veya tiniversite
kanaliyla yapilan bagvurular dijital belge sisteminden génderilmelidir.

- 1l mudirligine yapilan basvurularda, il mudurligi ilk olarak arastirmacinin evraklarinin
yukarida belirtilen hususlara uygun hazirlanip hazirlanmadigr kontroliinii yapmahidir. Ayrica
hizmeet alan ve bagl kuruluglarinin igleyis ve kapasite uygunlugunu degerlendirip bu unsurlar
gercevesinde olumlu gordiikleri talepleri Bagkanhigumiza bildirecektir. 11 Miidiirliikleri uygun
bulmadigr bagvuruyu Bagkanligimiza bildirmeyecektir.

* Birden fazla ilde yapilacak arastirmalarda, ilgili tiniversite yukarida aciklanan bilgi ve belgeleri
tamamlayarak aragtirmayr uygun gorduklerini belgeleyen etik kurul karari ile birlikte dijital
belge sistemi tzerinden Egitim ve Yaym Dairesi Baskanhgima ya da ilgili genel mudurluge
gondermelidir. Tlgili genel miidiirlik birden fazla ilde yapilacak arastirma taleplerini olumlu

olarak degerlendirilmesi durumunda “Uygun Giris” ile Baskanhgimiza bildirecektir.
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e Arastirmanin Bakanligimiz Merkez Teskilatinda hizmet veren bagkanlik/genel miidurlik ve
birimlerinde uygulanmasi halinde yukaridaki bagvuru strecleri gegerli olmakla”birlikte ilgili

genel mudirliige veya Bagkanligimiza da dogrudan basvuru yapilabilir.

* Bakanhgimiz Merkez Tegkilatinda hizmet veren baskanlk/genel mudirlikler ise kendisine
ulagan aragtirma bagvurularindan olumlu gérdiklerini “Uygun Goriis” ile Baskanhgimiza
gondermeli, uygun gormedikleri aragtirma calismalarina iliskin resmi yaziyr ise bagvuru
sahibine geregi Bagkanhgimiza bilgi seklinde géndermelidir. Aragtirmaya‘iliskin herhangi bir
revize istenmesi halinde Baskanligimiz koordinesinde suireg ilerléemelidir

2.3. Basvuru Sekilleri

2.3.1 Akademisyenler ve Ogrenciler

» Akademisyenler ve 6grenciler, arastirmalarn ile ilgili gerekli biitin evraklari tamamladiktan
sonra Universite veya ilgili il miidirligi aracihgryla dyjital belge sistemi tizerinden bagvurularin:

yapmalidir.

* Yukanda belirtilen evraklarin eksik olmasi veya revize talep edilmesi halinde arastirma
degerlendirme stireci uzayabilmektedir. Bu nedenle aragtirma baglangig stirecinden en az bir

(1) ay 6ncesinde bagvuru yapilmas: 6énerilmektedir.

2.3.2 Kisisel Basvurular

Kigsisel bagvurular, herhangi bir tiniyersite bitnyesinde gergeklestirilmeyen ve etik kurul kararma sahip
olmayan ya da ctik kurula bagyurusd yapimis ama sonuclanmamig bagvurular degerlendirmeye

alinmayacaktir.

2.4. Basvuru Degerlendirme Siireci

Aragtirma uygulama izni basvuru degerlendirme streci Bakanlik merkez birimlerinde gorevlendirilen

personel tarafindan yiiratalur.

1l midiirliikleri, .aragtrma taleplerine iligkin sadece gerekli evraklarm bulunup bulunmadigina
iligkin kontrol ve( arastirmanin yapilacagi kurulug/birimlerin isleyis ve kapasite uygunluklarini

degerlendirmekle sorumludur.
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3. Arastirma Uygulamasiin Yapilmast

* Yapilacak aragtirmalar il midirligi koordinesinde ve denetiminde kurulus| igleyigini
aksatmayacak ve kurulus yonetmeliklerine, gizlilik kurallarmma dikkat edilerek yapilmast
gerekmektedir.

e Aragtirmaya kathm gonillilik esasina dayall olmahdir. Katihmalarm gazili onamlar

alinmalhdir.

* Aragtirma uygulamas: yapilirken katthmeilarin yazih onamlari dahifolsa ses ve goriintii kaydi
alinmasi kesinlikle yasaktir. Ayni sekilde kurum ve kurulug binalamn‘i¢ ve dig gortntiilerinin

kayit altina almmas: da yasaktir.

Bakanlhk Makamindan alinan onay ile Bakanligimiz hizmet alanlarn ile yapilacak aragtirma/
anket uygulamalarinda kurum/kurulug diginda yapilan gorigmelerde de ses ve gorinti kaydi
alinmast kesinlikle yasaktir.

Raisisel Verilerin Korunmasyhaninu, gizlilbk, giivenlik ve etk

wkeler cercevesinde, ozel mitelikliverilery igeren dosya ve raporlar

lizerinden yapilacak plan ¢alismalar uygun goriilmemektedur.

Bakanligimiz tafafindan onay verilerek wygulanmasina 1zin
verilen aragtirmaytaleplerinden alte (6) ay igerisinde wygulanmaya

baslamilmayanlann 1zinlers iptal edilecekti: Onay alinmug olsa

dahi @l (6) ay ve sonrasinda gergeklestirilmeye bagslanacak

arastirmatai”icin yeniden bagouruda bulunulmas: gerekmektedu:

4. Kilavviza Aykin Yapilan Islemler

* sAragtirmayailigkin aykir: bir durumun tespiti halindeilgili birim tarafindan usuliine uygun sekilde
tutanak diizenlenir ve tutanak, gerekgeleriyle birlikte Baskanlhigimiza iletilir. Bagkanhgimiz s6z
konusu tespiti degerlendirir. Baskanligimiz, gerekli gérdigtinde ilgili arastirmaya verilmis olan
1zni iptal eder ve iptal kararimi iglem yapilmak tizere ilgili birim/birimlere bildirir. Izin iptalinin

ardindan ilgili birim/birimler uygulamaya derhal son verir.
* Ortaya gikabilecek her tiirlii zarardan genel hitktimler gercevesinde aragtirmact sorumlu olur.

* Aragtirma uygulamasi, il midirlikleri ve bagh kuruluglarda veya bu birimlerden hizmet

alanlarla yapiliyorsa, arastirma uygulamasinin denetimi il midirligintn sorumlulugundadir.
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5. Diger Hususlar

Aragtirma uygulama izni bagvurusunda bulunan aragtirmacilar, ¢ocuklarin, yashlapm, engelli
bireylerin ve kadinlarin bedensel, ruhsal ve sosyal bitiinliiklerinin korunmasma yonelik alinan
onlemleri acgikca belirtmeli; guvenlik, gizlilik, mahremiyet ve ayrimciliktan korunma gibi temel
haklarin nasil gézetilecegini ayrintih sekilde aciklamahdir. Aragtirmanin,(¢ocuklarin tistin yarar
ilkesine uygun olarak nasil tasarlandigina yer verilmelidir. Aragtirmaci/hizmetalanlarin aragtirma
sebebiyle kargi karsiya kalabilecekleri olast riskleri belirtmeli ve bu rigklere karst alinacak énlemleri
acik bir gekilde ifade etmelidir.

Ayrintih Bilgilendirme ve Génilli Katihm Formu ile Katthmer ©Onam Formlarinda katilmeilarin ad
soyad bilgileri istenirken veri toplama araglarinda (6lgek, anketwb.) katihmeilarin ad soyads bilgileri
gibi kisisel bilgiler istenmemelidir.

Aragtirma kapsaminda siire¢ icerisinde aragtirmaya farkh veritoplama araclar: dahil edilecekse veya
veri toplama araglarinda degisiklik yapilacaksa yeni yapttacak her bir uygulama igin ayr bagvuruda

bulunulmalidir.

Talepte bulunulan arastirma yapilirken kuruluglarimizda koruma ve bakim altinda bulunan ve
hizmet verdigimiz kisilerin rizasinin alinmasi, olumsuz yonde etkilenmemesi, kuruluslarin igleyiginin
aksatilmamas, gizlilik prensiplerine ve yasal mevzuatlara aykirihk teskil etmemesi, iglemlerin 6698

sayih Kigisel Verilerin Korunmas: Kanunu'na gore gergeklestirilmesi gerektigi unutulmamalidir.

Bakanhgimiz kurum ve kuruluslarmnda, gérev alan personelle ya da Bakanhgimizdan hizmet alan
bireylerle yapilan aragtirmalardakatlimer onami alinsa dahi ses ve gériinti kayd: yapilmasimna izin

verilmemektedir.

Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanhigi Merkez ve Tagra Teskilatinda uygulama gerektiren arastirmalar

i¢in Kilavuz kapsaminda‘bagvuru yapilmalidir.

Sadece aciliy ve denetimugorumlulugu Bakanhgimizda olan 6zel kurum ve kuruluglarda (bakim
merkezleri, huzureévlerip Kresler vb.) yapilacak olan arastirmalar igin, Bakanhgimiza basvuruda
bulunulmas: gerekmemiektedir. Izinler ilgili 6zel merkezin/kurulugsun inisiyatifi dogrultusunda
gergeklestirileeektin

Bakanhgimiz vetilerine erisim talebide bir arastirma bagvurusu olarak kabul edilmekte olup aym

prosediirle bagyuru yapilmalidir.



