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AILE VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI PROTOKOL HAZIRLAMA
USUL VE ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci, Bakanlik merkez ve tasra teskilatinca imzalanmasi
planlanan protokollerin hazirlanmasina, protokollerde uygulama birliginin saglanmasina, Bakanligin
hak ve menfaatlerinin korunmasina, protokollerin etkin bir sekilde izlenmesi ve arsivlenmesine
yonelik usul ve esaslar1 belirlemektir.

(2) Bu Yonerge, kamu kurum ve kuruluslart ile gergek ve tiizel kisiler tarafindan Bakanlik
merkez ve tagra teskilatina gelen protokol talepleri ile Bakanlik tarafindan hazirlanacak protokolleri
kapsar.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 10/7/2018 tarihli ve 1 sayil1 Cumhurbagkanlig1 Teskilati Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 81 inci ve 508 inci maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bakan: Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanini,

b) Bakan Yardimcisi: Aile ve Sosyal Hizmetler Bakan Yardimcisini,

c) Bakanlik: Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligini,

¢) Baskanlik: Strateji Gelistirme Baskanligini,

d) Birim/Birimler: Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligt Merkez Teskilatindaki Genel
Miidiirliikleri/Baskanliklar,

e) Birim Amiri: Bakanlik merkez teskilatinda yer alan hizmet birimlerinin en (ist
yoneticilerini,

f) 11 Miidiirliigii: Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirliigiinii,

g) llgili Birim: Merkez ya da tasra teskilati tarafindan imzalanacak protokoller i¢in protokol

amag ve kapsamina gore belirlenen Bakanlik hizmet birimini,

g) Is Plam1 Belgesi: Protokole taraf gercek ve tiizel kisiler tarafindan imzalanacak olan is ve
eylemler ile bunlarin tamamlanma siirecini gosterir belgeyi,

h) Izlem Formu: Her izleme déneminde protokole taraf gergek ve tiizel kisiler tarafindan mali
hususlara ve Is Plam Belgesine iliskin hazirlanan ve izleme ve Degerlendirme
Komisyonuna sunulan formu,

1) lIzleme ve Degerlendirme Komisyonu: Protokolde yer alan yiikiimliiliikler ile is planlarinin
tamamlanma siirecini izlenmek iizere olusturulan komisyonu,

i) lIzleme ve Degerlendirme Raporu: izleme ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan,
protokolde yer alan yiikiimliiliikler ile is planlarinin tamamlanma siirecini takip etmek
amaciyla hazirlanan raporu,

j) Kurulus: 11 Miidiirliiklerine bagl sosyal hizmet kuruluslarini,

k) Protokol On Onay ve Mali Yiikiimliilik Formu: Ilgili birim ve il Miidiirliigii tarafindan
imzalanan, protokoliin ©6n degerlendirmesi, mali yiikiimliiliglin bedeli ve biitce
planlamasinda yer verilme durumuna iliskin formu,
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1) Protokol Talep Formu: Protokol yapmak isteyen gergek ve tiizel kisilerin bu taleplerini
Bakanliga ilettikleri formu,

m) Valilik: Il Miidiirliigii veya kurulusun bagl bulundugu il valiligini
ifade eder.

Genel ilkeler

MADDE 4- (1) Kamu kurum ve kuruluslari, gergek ve tiizel kisiler ile protokol imzalanabilir.

(2) Protokol yapmak isteyen gercek ve tiizel kisiler, taleplerini Bakanlik internet sayfasinda
yayimlanan Protokol Talep Formunu doldurarak yazili olarak ilgili birimlere veya Il Miidiirliigiine
iletir. Kamu kurum ve kuruluslar: tarafindan protokol talepleri resmi yazisma yoluyla iletilir.

(3) Yiirtirliikte bulunan, taraflar1 ve konusu ayni olan bir protokolden yararlanma imkani
olmas1 hélinde yeni protokol hazirlanmaz. Yiriirlikteki bir protokolle ihtiyacin/talebin
kargilanamadig1 durumda bu protokolde degisiklik veya ilave yapilmasinin talep edilmesi veya yeni
protokole ihtiyag duyulmasi durumunda bu Yonerge’nin ikinci boliimiinde yer alan islemler
yiritilir.

(4) Protokol yapmak isteyen sivil toplum kuruluslari i¢in talepte bulunanin kurulus adina imza
ve temsile yetkili olduguna dair noter onayli belge, gilincel tarihli faaliyet belgesi ile dernek
tiiziigii veya vakif senedi istenir.

(5) Is birligi yapilacak gergek ve tiizel kisiler hakkinda;

a) Derekler ve diger sivil toplum kuruluslari icin I¢isleri Bakanligindan,

b) Vakiflar i¢in Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Vakiflar Genel Miidiirliigiinden,

c) Diger 6zel hukuk tiizel kisileri ve 6zel sektér kuruluslar i¢in ilgili meslek kurulusu veya

odalardan,

ve ilgili diger makamlardan is birliginin uygunluguna iligskin gerekli goriilmesi halinde bilgi
talep edilir. Bu islemler merkez teskilati protokolleri i¢in protokoliin tarafi/ilgili birimce, tasra
teskilati i¢in valilik biinyesinde gergeklestirilir.

(6) Protokole taraf olmayan kisi ya da kurumlara yiikiimliiliik verilemez. Grev ve sorumluluk
verilen tiim kurum ve kuruluslar ile gergek kisilerin, protokolde taraf olarak yer almas1 gerekir.

(7) Protokollerde, taraflarin yiikiimliiliikleri tereddiitlere yol agmayacak sekilde agik olarak
belirlenir.

(8) Protokollerin dili Tiirk¢edir. Protokollerde sade, a¢ik ve anlasilir bir dil kullanilir. Tiirkgede
karsilig1 bulunan yabanci kelimelere yer verilmez.

(9) Bakanliga mali yiikiimliiliilk 6ngéren protokollerde;

a) Protokol On Onay ve Mali Yiikiimliilik Formunda belirtilen mali yiikiimliiliik bedeli
dogrultusunda 23/8/2023 tarihli Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Imza Yetkileri ve Yetki Devri
Yonergesi’nde belirtilen sinir degerler iizerinden protokolii imzalayacak makam belirlenir.

b) Bir tasinmazin Bakanlia tahsisi, devri ya da Bakanliga, protokol taraflarina veya {igiincii
kisilere ait bir tasinmaz {lizerinde bina/tesis yapilarak Bakanlia devredilmesi ile Bakanlik
tasinmazlarinin biiyiik 6l¢ekli bakim ve onarimini igeren protokoller yetki devri olmaksizin tasra
teskilat1 tarafindan imzalanmaz.

c¢) Imzalayacak makama iliskin yetki devri alinmasi durumunda yetki devrine iliskin olurun

say1 ve tarih bilgisine protokoliin dayanak maddesinde yer verilir.

(10) Protokol taraflarina veya liciincii kisilere ait bir taginmaz {izerinde yapilacak islemleri
iceren protokol taslaklari i¢in taginmaz tizerindeki tasarruf yetkisine iligskin inceleme yapilir.
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(11) Bakanliga, protokol taraflarina veya tiglincii kisilere ait bir taginmazla ilgili yapim, onarim,
bakim, devir, tahsis, kiralama gibi hususlar1 igeren protokol taslaklari i¢in Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginin goriisii alinir ve varsa protokolde ytikiimliiliikklerine yer verilir.

(12) Isin niteligi geregi daha uzun siireli olmak zorunda olan protokoller haricinde,
protokollerin siiresi uzama siiresiyle birlikte en fazla ii¢ yilla smirlandirilir. Isin niteligi geregi siiresi
ii¢ y1ilin iizerinde olan protokoller i¢cin Bakan onay1 alinir.

(13) Protokol kapsaminda gerekli olmayan hi¢bir verinin paylasimina yer verilmez. Veri
paylasiminin gerekmesi halinde, paylasilan verilerin gizlilik ve giivenligin saglanmasina yonelik
tedbirlere yer verilir.

(14) Protokollerde, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
uyarinca herhangi bir gercek veya tiizel kisi tarafindan, kamu hizmetinin karsilig1 olarak veya kamu
hizmetleriyle iliskilendirilerek bagis ve yardim toplanmasina iligkin hususlara yer verilemez.

(15) Protokollerin uygulanmasi esnasinda ortaya ¢ikabilecek zararlarin tazmini hususunda
Bakanlik aleyhine hiikiimlere yer verilmez.

(16) Protokollerde Bakanlik tarafindan yapilacak faaliyetlerle ilgili ongoriilen siire kisitlamalari
Bakanliga mali yiikiimliiliik getirecek sekilde diizenlenemez.

(17) Faaliyeti geregi adres bilgisi gizli olan kuruluslarla ilgili protokollerde kurulus adresi
yerine Il Miidiirliigiiniin ya da Bakanligin adresine yer verilmesi esastir.

(18) Tasra teskilatimin imzalayacagi protokollerde Bakanhigin veya Bakanlik adma Il
Miidiirliigiiniin taraf oldugu belirtilir ve adres olarak Il Miidiirliigiiniin adresine yer verilir. Bakanlik
ve I Miidiirliigii farkl1 taraflar olarak gdsterilemez. Bakanlik ve II Miidiirliigiiniin yiikiimliiliikleri
farkli baghklar altinda hazirlanamaz, Bakanligin yiikiimliiliikkleri altinda ilgili olan birimlerin
yiikiimliiliikleri belirtilir.

(19) Protokolde taraflarin elektronik ve fiziki tebligat adresleri birlikte belirtilir. Protokolde
belirtilen adreslere yapilacak tiim tebligatlara iliskin olarak 11/2/1959 tarihli ve 7201 sayil1 Tebligat
Kanununun elektronik tebligata iliskin hiikiimleri uygulanir.

(20) Protokollerde Bakanligin hakli sebeplere dayanarak protokolii tek tarafli feshetme
yetkisinin oldugu belirtilir.

(21) Protokol taslaklarina iligkin goriis talepleri, birimler tarafindan talebin kendilerine
ulasmasindan itibaren en ge¢ on bes is giinii i¢inde cevaplandirilir. Ilk defa yapilacak protokollere
iligkin birimler tarafindan verilen goriisler Bakanlik internet sayfasinda yer alan goriis formuna,
degisiklik yapilmasi 6ngdriilen protokoller icin ise 23/2/2022 tarihli ve 5210 sayili Cumhurbaskani
Karari ile yiiriirliige konulan Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik’in Ek-1"de
yer alan goriis formuna uygun olarak hazirlanir.

(22) Degisiklik yapilmasia veya yenilenmesine ihtiya¢ duyulan protokoller i¢in hazirlanan
taslak ile Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik’e uygun olarak hazirlanan
karsilastirma cetveli resmi yaziya eklenir. Karsilagtirma cetveli bulunmayan protokoller i¢in goriis
verilmez.

(23) Diger kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan hazirlanacak protokol taslaklari, bu Yonerge
hiikiimleri ¢ergevesinde bu kurum ve kuruluslar tarafindan belirlenecek sekli esaslara gore de
hazirlanabilir.

(24) Protokole iliskin kamuoyuyla herhangi bir paylasim yapilabilmesi icin Bakanlik Ilgili
Biriminin onayinin alinmasi gerekir.
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(25) Protokollerde sosyal hizmet kurulusuna veya hizmet bdliimiine isim verilmesine iliskin
konularda 23/12/2021 tarihli ve 31698 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiirtirliige giren Aile ve
Sosyal Hizmetler Bakanlhigi Hizmetlerine Katilim Saglayan ve Katkida Bulunanlarin
Onurlandiriimasma Iliskin Yoénetmelik esas almir.

(26) Protokol yapilmasinin Bakanligimiz merkez ve tasra teskilatinca talep edilmesi ve
hazirlanmasi halinde de bu Yonerge hiikiimleri kiyasen uygulanir.

IKINCI BOLUM
Protokol Talepleri ve Degerlendirme Siireci

Merkez teskilatina gelen protokol talepleri

MADDE 5- (1) Merkez teskilatt birimlerine gelen Protokol Talep Formu ilgili birimce
degerlendirilir ve talebe iliskin uygunluk karar ilgili birim amiri tarafindan verilir.

(2) Uygun bulunan talepler i¢in gerek goriilmesi halinde oncelikle diger birimlerden goriis
almir. Sonrasinda protokol taslagi, Protokol Talep Formu ve Bakanlik internet sayfasinda yer alan
Protokol On Onay ve Mali Yiikiimliiliik Formu goriis alinmak iizere Baskanliga ve Hukuk Hizmetleri
Genel Midiirliigiine gonderilir.

(3) Uygun bulunmayan taleplerin ise Protokol On Onay ve Mali Yiikiimliiliik Formunda uygun
olmadig1 belirtilerek arsivlenmek tizere Baskanliga iletilir ve talebin uygun bulunmadigi protokol
yapmak isteyen gergek ve tiizel kisiye bildirilir.

(4) Bakanligin birden fazla biriminin yiikiimliiliigliniin bulundugu ¢ok birimli protokollerde:

a) Genel esaslar ortak olmak {izere her Bakanlik biriminin faaliyet ve gdrevleri ayr1 olacak
sekilde 6rnegi Bakanlik internet sayfasinda yer alan formatta tek bir protokol diizenlenir.

b) Cok birimli protokoller i¢cin Protokol Talep Formu ve protokol taslagi degerlendirme
stirecinde koordinasyonu saglamak tizere Bagkanliga gonderilir.

c) Protokol taslagi Bagkanlik tarafindan protokole iliskin degerlendirmelerini almak amaciyla
ilgili tiim birimlere gonderilir. Ilgili birimler protokol taslagini degerlendirerek uygun
bulmas1 halinde Protokol On Onay ve Mali Yiikiimliiliik Formu ile kendi gorev alanlari ve
protokoliin geneli iizerinde yaptiklar1 revizeleri Baskanliga gonderir.

¢) Baskanlik tarafindan, gelen degisiklikler dogrultusunda konsolidasyon saglanir ve goriis

almmak tizere Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigline gonderilir. Protokole nihai halinin

verilmesine iligkin istisare siireci Bagkanlik¢a yiiriitiiliir.

d) Bu protokoller Bakan veya Bakan Yardimcilar tarafindan imzalanar.

e) lIzleme ve yiikiimliiliiklerin takibi ilgili Bakanlik birimleri tarafindan yiiriitiiliir.

Tasra teskilatina gelen protokol talepleri

MADDE 6- (1) Yiikiimliiliikleri Il Miidiirliiklerince yerine getirilecek is birligi protokollerinde
Il Miidiirliiklerine gelen Protokol Talep Formu Il Miidiirliigiince degerlendirilir. Talebe iliskin
uygunluk karar1 valilik goriisiine istinaden il Miidiirii tarafindan verilir.

(2) Uygun bulunan talepler i¢in Il Miidiirliigiince Protokol Talep Formu, protokol taslag ve
Protokol On Onay ve Mali Yiikiimliilik Formu goriise sunulmak iizere ilgili birime, birden fazla
birimi ilgilendirmesi halinde ilgili tim birimlere gonderilir. Uygun bulunmayan talepler ise Protokol
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On Onay ve Mali Yiikiimliiliik Formu diizenlenerek arsivlenmek iizere Baskanliga iletilir ve talebin
uygun bulunmadig1 protokol yapmak isteyen gercek ve tiizel kisiye bildirilir.

(3) 11 Miidiirliigii ilgili birim/birimlerden gelen goriisler dogrultusunda protokol metnini
diizenleyerek goriis alinmak iizere Baskanliga ve Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigline gonderir,
ilgili birim/birimlerden alinan gériisler bu yazinin ilgisinde yer alir.

(4) 11 miidiirliiklerine gelen ve bir tasinmazin Bakanliga tahsisi, devri ya da Bakanliga, protokol
taraflarina veya tigiincii kisilere ait bir taginmaz {izerinde bina/tesis yapimi ve Bakanliga devredilmesi
ile Bakanlik taginmazlarinin biiyiik 6l¢ekli bakim ve onarmmini igeren Protokol Talep Formlar1 ve
protokol taslaklari;

a) 11 Miidiirliigii tarafindan yerinde inceleme yapilarak degerlendirilir.

b) 11 Miidiirliigii goriis ve degerlendirmeleri ile birlikte 4 iincii maddenin dokuzuncu fikrasinin
(b) bendi uyarinca ilgili birime teklif edilir.

c) Merkez teskilatina gelen protokol talebi olarak degerlendirilir ve ilgili birim tarafindan 5 inci
maddede yer alan islemler yiiriitiiliir. Bu protokoller i¢in 11 inci maddenin yedinci fikrasina gore
izleme degerlendirme siirecine iliskin gerekli islemler Il Miidiirliiklerince yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Taslaklarin Hazirlanmasi ve Icerigi

Genel olarak

MADDE 7- (1) Protokol taslaklari, Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelige uygun olarak hazirlanir.

(2) Protokol taslaklar1 Bakanlik internet sayfasinda yer alan Protokol Taslagi ve Cok Birimli
Protokol Taslagi o6rneklerine uygun olarak yazili veya Bakanlik¢a belirlenen sistem kullanilarak
hazirlanir.

Protokol taslaklarinda yer almasi gereken maddeler

MADDE 8- (1) Protokol taslaklarinda yer alacak madde basliklar1 asagida belirtilmistir.
Protokollerde (f) ve (m) bentlerindeki hususlar haricinde diger hususlarin yer almasi zorunludur.
Ihtiyag duyulmasi halinde yeni maddeler eklenebilir.

a) Amag

b) Kapsam

c¢) Dayanak

¢) Taraflar ve tebligat adresleri

d) Tanimlar ve kisaltmalar

e) Taraflarin hak ve yiikiimliiliikleri

f) Odeme esaslar1

g) Protokoliin siiresi

g) Izleme ve degerlendirme

h) Protokoliin devri

1) Protokolde degisiklik yapilmasi ve ek protokoller

1) Uyusmazliklarin ¢oziimii

j) Protokoliin feshi ve diger sona erme nedenleri
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k) Miicbir sebep

1) Gizlilik ve kisisel verilerin korunmasi
m) Diger hiikiimler

n) Yiriirlik

0) Yiiriitme

Gizlilik ilkesi ve Kisisel verilerin korunmasi

MADDE 9- (1) Taraflar, kisisel verilerin korunmas1 ve islenmesi hususlarinda 24/3/2016 tarihli
ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimlerine tabidir.

(2) Taraflar, protokol yiiriirliikkteyken ve protokol sona erdikten sonra protokol kapsamindaki
caligmalar sirasinda edindikleri ve 6grendikleri tim kurumsal gizli bilgileri ve kisisel verileri
korumakla ytikiimltidiir.

(3) Bakanligin merkez ve tasra teskilatinin bilgisi disinda higbir sekilde veri kaydi ve paylasimi
yapilamaz.

(4) Protokoller kapsaminda Bakanlik hizmetlerinden yararlananlarin kisisel mahremiyetini ihlal
edici goriintii, ses, video ve benzeri kayitlar alinamaz.

(5) Imzalanacak protokollerde bu maddede sayilan yiikiimliiliiklerin ihlal edilmesi durumunda
Bakanligin feshetme hakkini haiz oldugu belirtilir.

Sayfa diizeni

MADDE 10- (1) Protokol taslaklarinin kapagi asagida belirtildigi sekilde diizenlenir.

a) Kapagm tiist kisminda; sol tarafa Kurumsal Kimlik Kilavuzu’nda belirtilen esaslara gore
Bakanlik logosu, sag tarafa ise is birligi yapilan kurum veya kurulusun logosu 5*5 cm ebatlarinda
olacak sekilde kullanilir.

b) Logolar, kurum ve kuruluslarin hiyerarsik yapisi dikkate alinarak siralanir ve ihtiyag¢ halinde
birden fazla satir kullanilabilir. Protokoliin ikiden fazla tarafi bulunmasi halinde logo Olgiilerinde
kiigiiltme yapilabilir.

c) Tiizel kisilerin unvani logo yerine kullanilabilir. Gergek kisiler i¢in logo kullanilmaz.

¢) Logodan sonra protokol taraflarinin ve protokoliin ad1 18-30 karakter biiyiikliigiinde sayfa
ortalanarak yazilir.

d) Kapagn alt orta hizasina protokoliin imzalanacag: yil ve ay, alt satirina ise imzalandigi ilin
ad1 12 punto biiyiikliiglinde yazilir.

e) Kapagin iist kenarindan, logodan ve diger bilgilerden sonra uygun satir boslugu birakilir.

f) Kapakta yer alan bilgiler biiyiik harflerle yazilir.

(2) Sayfalar tiim kenarlardan 2,5 cm bosluk birakilarak diizenlenir. Kagidin tek yiizi kullanilir
ve kapak hari¢ diger sayfalara alt ortada olacak sekilde numara verilir.

(3) Protokol, tiim taraflarda birer niisha olacak sekilde yeterli sayida diizenlenir. Her niishanin
son sayfasi imzalanir ve kapak hari¢ tim sayfalar paraflamir. Imza alanma; taraflarin adi ile
yetkililerin ad1, soyadi, unvani ve protokoliin imzalanma tarihi yazilir.
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DORDUNCU BOLUM
izleme, Degerlendirme ve Uyusmazliklarin Coziimii

Izleme ve degerlendirme

MADDE 11- (1) Protokollerde, yiikiimliiliikler ile is planlarinin tamamlanma siirecini izlemek
iizere usuller belirlenir.

(2) llgili birimde/il Miidiirliiklerinde imzalanan tiim protokollerin izleme ve
degerlendirmesinden sorumlu bir komisyon olusturularak Baskanliga bildirilir.

(3) Komisyon, merkez teskilati i¢in en az daire bagkani, tasra teskilat1 icin en az sube miidiiri
diizeyinde unvan bazinda belirlenecek iki iiye ile bir bagkandan olusur.

(4) Komisyona, merkez teskilatt icin genel miidirliikklerde genel miidiir yardimecisi,
baskanliklarda baskan yardimcisi/birim sorumlusu, tasra teskilatinda ise 11 Miidiir Yardimcis
baskanlik yapar. Komisyon baskaninin uygun gérmesi halinde protokoliin konusuna gore ilgili
personel de komisyona katilabilir.

(5) Protokollerde Komisyonca yapilacak izleme donemlerinin siiresi en fazla birer yillik
donemler seklinde belirlenir. Komisyon tarafindan Bakanlik internet sayfasinda yer alan Izleme ve
Degerlendirme Raporu hazirlanir ve kayit altina alinir.

(6) Her izleme doneminde Bakanlik dis1 taraflarca mali hususlara iliskin Bakanlik internet
sayfasinda yayimlanan izlem Formu, izleme ve Degerlendirme Komisyonun degerlendirilmesine
sunulur. Izlem Formu, izleme ve Degerlendirme Raporu ile birlikte kayit altina alinir.

(7) Protokoller kapsaminda illerde gerceklestirilecek faaliyetler icin merkez teskilati Izleme ve
Degerlendirme Komisyonundan gelen talepler dogrultusunda 11 Miidiirliiklerince izleme siirecine
iliskin gerekli islemler yiiriitiiliir ve Izleme ve Degerlendirme Komisyonuna raporlama yapulir.

Uyusmazhklarin ¢oziimii

MADDE 12- (1) Protokoliin uygulanmasi sirasinda ortaya ¢ikabilecek aksaklik ve ihtilaflara
iliskin yetkili yargi mercilerine bagvurulmadan once taraflar arasinda ¢6ziim usulleri belirlenir.

(2) Ihtiya¢ bulunmasi halinde uyusmazlik ¢ziim komisyonu olusturulur. Komisyon protokolii
imzalayan taraflarin belirleyecegi ikiser asil ve ikiser yedek iiye ile Bakanlik adina protokolii
imzalayan makamin belirleyecegi bir baskandan olusur. Komisyon iiyeleri unvan diizeyinde
belirlenir. Ancak Uyusmazlik Coéziim Komisyonu ile izleme ve Degerlendirme Komisyonu baskan
ve lyeleri farkl kisilerden olusur.

(3) Uyusmazlik, Uyusmazlik Coziim Komisyonu tarafindan giderilemezse, Protokoliin diger
tarafinin;

a) Kamu tiizel kisisi olmast durumunda 29/6/1938 tarihli ve 3533 sayili Umumi Miilhak ve
Hususi Biitcelerle Idare Edilen Daireler ve Belediyelerle Sermayesinin Tamami Devlete veya
Belediyeye veya Hususi Idarelere Aid Daire ve Miiesseselerin Arasindaki Thtilaflarn Tahkim Yolu
ile Halli Hakkinda Kanun uyarinca zorunlu tahkim yoluna basvurulur.

b) Gergek veya 6zel hukuk tiizel kisisi olmas1 durumunda 26/9/2011 tarihli ve 659 sayili1 Genel
Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine
Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 11 inci maddesi geregi sulh yoluna gidilir. Taraflarin sulh
olamamasi durumunda genel hiikiimler ¢er¢evesinde yargi yoluna bagvurulabilir.
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BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Mali hususlar ve denetim

MADDE 13- (1) Goriis alma siireci tamamlanan protokoller taraf olan gergek ve tiizel kisilerce
ornegi Bakanlik internet sayfasinda yer alan Is Plam Belgesi ile birlikte imzalanir. Ilgili belge
protokol igerigindeki yiikiimliiliiklere uygunlugu bakimindan tasra teskilatinda wvalilik goriisiine
istinaden Il Miidiirii, merkez teskilatinda ilgili birim amiri tarafindan onaylanir. Kamu kurum ve
kuruluslarindan bu belge alinmaz.

(2) Protokolde birden fazla Bakanlik dis1 taraf olmas1 durumunda tiim taraflar Is Plan1 Belgesini
imzalar.

(3) Bu Yénergenin 14 iincii maddesinin {i¢iincii fikras1 uyarinca Is Plam1 Belgesi protokoliin eki
olarak gonderilir.

(4) Protokol taslaginda Cumhurbaskanligi yatirim programinda yer almayan bir yatirim
ongoriiliiyorsa s6z konusu yatirim 6ncelikle Cumhurbagkanligina teklif edilir.

(5) Protokol taraflarmnin, Is Plan1 Belgesine uygun olarak yiikiimliiliiklerini tamamlamamasi
halinde 12 inci maddeye gore islemler yiirtitiliir.

(6) Protokollerde, protokoliin Bakanlik tarafindan feshedilmesi halinde diger tarafin herhangi
bir tazminat talebinde bulunamayacagi, yapilan ise iliskin herhangi bir hak iddia edemeyecegi,
tamamlanmamis faaliyetler nedeniyle Bakanligin zarar1 olusursa; zararin, diger taraf¢a karsilanacagi
ifade edilir.

(7) Bakanlik gerekli gordiigii takdirde, protokoller kapsaminda her tiirlii is ve islemleri
denetlemeye yetkilidir.

Arsiv islemleri

MADDE 14- (1) Protokollere iliskin arsiv islemleri 18/10/2019 tarihli ve 30922 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik ile Bakanlik 29/5/2023 tarihli
ve 203 sayilt Arsiv Hizmetleri Yonergesi dogrultusunda yiiriitiiliir. Ayrica Bakanlhigin belirledigi
diger arsiv islemleri ilgili birimler tarafindan yerine getirilir.

(2) Protokoliin 1slak imzali bir niishasi, protokol hazirlig1 ve izlem siirecindeki tiim belgeler
merkez teskilat1 protokolleri igin ilgili birim, il Miidiirliigiiniin taraf oldugu protokoller igin Il
Miidiirliigii tarafindan arsiv faaliyetlerini diizenleyen mevzuat esaslar1 dogrultusunda saklanir.

(3) Protokol imzalandiktan sonra protokoliin bir 6rnegi arsivlenmek {izere Baskanliga ve bilgi
amaciyla Ozel Kalem Miidiirliigiine gonderilir.

(4) Protokollerin arsiv ve izleme faaliyetleri Protokol Izleme ve Degerlendirme Komisyonu
sorumlulugunda vyiiriitiilir. Komisyon protokollerin ve eklerinin argivlenmesi, izleme ve
degerlendirme komisyonu raporlariin kayit altina alinmasindan sorumludur.

(5) Gorevlendirilen kisiler, protokollerin ve eklerinin arsivlenmesi, izleme ve degerlendirme
komisyonu raporlariin kayit altina alinmasindan sorumludur.
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Bu yonergenin uygulanmayacag protokoller

MADDE 15- (1) Uluslararasi sivil toplum kuruluslari ile imzalanmas1 planlanan protokoller
dahil olmak {iizere uluslararasi protokoller bu Yonerge’den istisnadir. Aile ve Sosyal Hizmetler
Bakanlig1 imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi’nin 5 inci maddesinin birinci fikrasinn (r) bendi
uyarinca bu protokol siiregleri Avrupa Birligi ve Dis Iliskiler Dairesi Baskanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

(2) 13/9/2014 tarihli ve 29118 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren Sosyal
Yardim Verilerinin Kaydedilmesine ve Paylasilmasia Iliskin Y&netmelik hiikiimleri ¢ercevesinde
gerceklestirilecek olan protokoller bu Ydnergeden istisnadir.

Hiikiim bulunmayan héaller
MADDE 16- (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan héllerde Mevzuat Hazirlama Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 17- (1) Bu Yonerge yayimi tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Aile ve Sosyal Hizmetler Bakani yiiriitiir.

GECICI MADDE 1- (1) Yénerge yiiriirliik tarihi itibariyla Bakanlik birimlerinde yiiriirliikte
olan, feshedilen ve tamamlanan protokoller Izleme ve Degerlendirme Komisyonu sorumlulugunda,
Bakanligin belirledigi arsiv iglemleri ¢ercevesinde kayit altina alinir. Bakanligin belirledigi arsiv
islemleri ¢ercevesinde kayit islemleri gerceklestirilir.

GECICI MADDE 2- (1) Yonerge yiiriirliik tarihi itibariyla sona ermesine ii¢ y1ldan fazla siiresi
kalan protokoller i¢in, yliriirliik tarihinden itibaren iki yil i¢cinde, bu Yo6nergenin 4 iincli maddesinin
on ikinci fikras1 kapsaminda yapilacak degerlendirmeye istinaden siirenin ii¢ yilla sinirlandirilmasi
ya da ii¢ y1ldan fazla siirmesine iliskin Bakan Oluru alinmasina yonelik islemler tamamlanir.



