D3.2.1 BiRiM ARSIV ALT SURECI

DESTEK HiZMETLERI DAIRES|I BASKANLIGI

Evraki Ureten birim tarafindan

Ocak ayi icerisinde, dnceki yila

ait arsivlik malzemenin gézden
geciriimesi

BIRIM PERSONELI

Y

islemi tamamlananlar, islemi
devam edenler ve islemi devam
etmesine ragmen elde
bulundurulmasi gerekli olanlar
seklinde ayinimasi

BIRIM PERSONELI

tamamlandi

EVET

v

Arsive devredilecek malzemenin
uygunluk kontrollinden
gecirilmesi

BIRIM PERSONELI

Arsiv gorevlisine teslim edilmesi

isleminin bir yil sonra
degerlendiriimek
Uzere beklemeye
alinmasi

BIRIM PERSDNELI

Eksikliklerinin

giderilmesi

Arsivlik Belge
Devir Teslim

BIRIM PERSONELIl

Arsiv ve Arsivlik malzemenin,
Merkez tegkilati birim arsivlerinde
asli duzenleri bozulmadan 1 ile 5

yil,
stre ile muhafaza edilmesi

BIRIM PERSONELIi

Saklama stresini(5 yil) dolduran
belgeler Kurum Arsiv'ine
deveriHr.

Arsivlik Belge
Devir Teslim
Listget

BIRIM PERSONELI




